OPPDRAGSAVTALE OM REGNSKAPSTJENESTER

(UMOWA SWIADCZENIA UStUG KSIEGOWYCH)

Oppdragsgiver - Kunde

(Zleceniodawca - Klient):

Eksempel Bedrift

Organisasjonsnummer (Numer organizacyjny):
998082265

Adresse (Adres): Hellenvegen 1, 2022 GJERDRUM

1. Omfang av tjenester

(Przedmiot umowy)

Regnskapsfarertjenester: bokfgring, arsregnskap,
ligningsoppgaver, dokumenter knyttet til lann og personal,
oppbevaring av regnskapsdokumenter.
Regnskapsfgrertjenester som er omfattet av denne avtalen
er beskrevet i punkt 8 eller i egne vedlegg.
Regnskapsfarertjenester vil bli utfgrt i perioden f.o.m. (ar,
maned) til heving av avtalen.2016-12 til heving av avtalen.

2. Partenes representant
(Strony Umowy)

Kontakt epost hos Kunden: a.marianski@gmail.com.
Person ansvarlig for oppdraget (autorisert regnskapsfarer) i
regnskapsfirmaet: Balal Bhatti.

Partene samtykker i at all kommunikasjon vil forega
elektronisk.

Inntil annen skriftlig melding blir gitt, skal felgende e-
postadresser anvendes:

- ved innsending av skannede dokumenter, kontoutskrifter,
aktiva, avtaler, ansettelsesavtaler: doc1dzt@efirma.no.

- ved innsending av erkleeringer om dokumenter, firmaets
situasjon som Oppdragstakeren trenger til & vurdere kundens
regnskapsfaring, skal kunden sende svar til e-postadressen
som sparsmalet ble sendt fra. E-posten vil bli sendt fra
domenenavn efirma.no.

- spgrsmal, radgivning: info@efirmaregnskap.no

3. Fullmakt

(Upowaznienie)

Denne Avtalen fir fullmakt regnskapsfirmaets representant
(heretter kalt fullmektigen) til a:

¢ |Innhente relevante regnskapsopplysninger fra tredje
parter, opplysninger fra registre og bankkontoutskrifter.
¢ Innhente samtlige relevante opplysninger for utfylling av

Kunde (signatur)

Oppdragstaker - Autorisert
regnskapsforerselskap
(Wykonawca - Firma Ksiegowa):

Efirma Regnskap AS
Organisasjonsnummer (Numer organizacyjny): 916 732 414
Adresse (Adres): Hellenvegen 1, 2022 Gjerdrum

Ustugi ksiegowe: prowadzenie ksiegowosci, sprawozdania
finansowe roczne, deklaracje podatkowe, listy ptac i kadry,
przechowywanie dokumentacji rachunkowej.

Ustugi ksiegowe, ktdre sg objete niniejszg Umowa,
okreslono w punkcie 8 lub w oddzielnych zatgcznikach.
Ustugi ksiegowe od okresu (RRRR-MM): 2016-12 do konca
czasu trwania umowy.

Email kontaktowy w organizacji Klienta:
a.marianski@gmail.com.

Odpowiedzialny za ksiegowanie (autoryzowany ksiegowy) w
Firmie Ksiegowej: Balal Bhatti.

Strony zgadzajg sie na komunikacje drogg elektroniczna.
Jesli nie powiadamiono pisemnie inaczej, nalezy postugiwac
sie nastepujacymi adresami e-mailowymi:

- w celu wysytania skanéw dokumentéw, wyciagéw
bankowych, umoéw, kontraktéw pracownikow:
doc1dzt@efirma.no.

- dla o$wiadczen na temat dokumentéw, sytuacji firmy, gdy
Wykonawca musi sprawdzi¢ poprawne prowadzenie
ksiegowosci, Klient musi odpowiedzieé¢ na e-mail, z ktérego
zadano pytanie. E-maile bedg pochodzity z domeny
efirma.no.

- w celu zadawania pytan, konsultaciji:
info@efirmaregnskap.no

Niniejsza Umowa upowaznia odpowiedzialnego za jej
wykonanie w Firmie ksiegowej (dalej zwanego
petnomocnikiem) do:

e Zbierania informacji ksiegowych od istotnych stron
trzecich, na podstawie informacji z ksigg rachunkowych i
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offentlige oppgaver, herunder laste ned elektroniske data
til relevant programvare hos Regnskapsbyraet.

e Fyllle ut og innlevere offentlige oppgaver via Altinn eller
annen innleveringsportal den eller de aktuelle
oppgaveetatene har pa Internett. Dette inkluderer signering
av oppgaven(e), sa langt lovgivning ikke tilsier noe annet.

e Logge inn pa kundens konto hos Altinn for & bekrefte
identiteten din og hjelpe dem & lege inn opplysninger om
Oppdragstaker.

Ved signering pa vegne av kunden bekrefter fullmektigen at
innsendte oppgaver stemmer med registrerte og
dokumenterte opplysninger, og at ifglge fullmektigens viten
er opplysningene i samsvar med de faktiske forhold. Det er
fortsatt Kunden som har fult ansvar for innsendte oppgaver
og opplysninger overfor oppgaveetaten. Personen som
signerer pa vegne av en annen er forpliktet til & forsikre seg
om at opplysningene er korrekte og fullstendige.

Fullmektigen er forpliktet til & delegere alle saker omfattet av
denne fullmakten til andre ansatte i regnskapsfirmaet.

Fullmakten er gyldig f.o.m. inngéelse av denne avtalen
t.o.m. oppdragets oppher eller skriftlig tilbakekalling av
fullmakten.

wyciagéw z rachunkéw bankowych.

e Zbierania wszystkich istotnych informacji w celu

wypetnienia publicznych formularzy raportow, pobierajac
dane elektroniczne do odpowiedniego oprogramowania
Firmy ksiegowej.

e Wypetniania i sktadania publicznych formularzy raportéw

przez Altinn lub inne portale. Obejmuje to podpisywanie
formularzaly, o ile ustawodawstwo tego nie uniemozliwia.

e Logowania na konto klienta w Altinn w celu weryfikacje
tozsamosci i pomocy przy wpisaniu Wykonawcy jako
biuro ksiggowe.

Podpisujac w imieniu klienta, petnomocnik potwierdza, iz
ztozone formularze sg zgodne z zarejestrowanymi i
udokumentowanymi informacjami oraz, ze o ile wiadomo
petnomocnikowi, informacje sg zgodne ze stanem
faktycznym. Petna odpowiedzialno$¢ za ztozone formularze
raportéw oraz informacje na rzecz organu zajmujacego sie
formularzami raportow pozostaje po stronie Klienta.
Obowigzkiem osoby upowazniajgcej inng osobe do
podpisywania jest upewnienie sig, ze informacje przekazane
sg poprawne i petne.

Petnomocnik jest uprawniony do delegowania wszystkich
kwestii regulowanych w niniejszym upowaznieniu na rzecz
innych pracownikow w Firmie Ksiegowe;.

Upowaznienie jest wazne od momentu zawarcia niniejszej
Umowy i do ustania zobowigzania, lub pisemnego cofniecia
upowaznienia.

4. Frister for innlevering av dokumenter og utarbeidelse av regnskap osv.

(Terminy na ztozenie dowoddw ksiggowych i przygotowanie ksiag rachunkowych )

Regnskapsbilag og annen regnskapsdokumentasjon levert til
Regnskapsfirmaet anses av Kunden & veere fullstendig og
stammer fra Kundens naeringsvirksomhet. Kunden er
forpliktet til & opplyse regnskapskontoret i hvilken form
dokumentete skal behandles, hvis dette ikke fremgar av
sammenhengen. Kunden har ellers ansvar for & tilrettelegge
og overlevere regnskapsdokumentasjon i i samsvar med
regnskapskontorets retningslinjer.

Regnskapsdokumenter skal leveres innen frister nevnt
nedenfor:

e standard regnskapsdokumenter (fakturaer, kreditnoter,
regninger) t.o.m. den 10. i hver maned for forrige maned

e bankutskrifter i PDF-format og i elektronisk form (txt, csv
lub xlIs) t.0.m den 5 i hver maned for forrige maned

e ny ansettelsesavtale - opptil 5 dager fra underskrivelse av
avtalen

e opplysninger om ansattes lgnn - t.o.m den 5 i hver maned
for forrige maned

e opplysninger om nye aktiva - som standard
regnskapsdokumenter

Kunde (signatur)

Dowody ksiegowe i inne dokumenty rachunkowe
dostarczone Firmie Ksiegowej sg uwazane przez Klienta za
petne i za wynikajace z jego dziatalno$ci gospodarcze;.
Klient poinstruuje Firme Ksiegowa, w jaki sposéb
przetwarza¢ dokumenty, gdy nie wynika jasno z kontekstu,
jak to nalezy wykonaé. Klient odpowiada za
przygotowanie/sporzadzenie oraz dostarczenie dokumentow
rachunkowych zgodnie z informacjg od Firmy Ksiggowe;j.

Dokumenty ksiegowe nalezy dostarczy¢ zgodnie z
nastepujacymi warunkami:

e standardowe dokumenty rachunkowe (faktury, korekty,
rachunki) do 10-go dnia miesigca za poprzedni miesiac

e wyciagi bankowe w formacie PDF i elektronicznej formie z
banku (txt, csv lub xIs) do 5-go dnia miesigca za
poprzedni miesiac

e umowa z nowym pracownikiem do 5 dni od momentu
podpisania umowy

e informacje o wyptatach dla pracownikéw do 5-go dnia
miesigca za poprzedni miesiac

e informacje o nowych aktywach - ze standardowymi
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e Kkjarebok, timelister (kun i csv-form) - t.o.m den 5 i hver
maned for forrige maned

Er regnskapsdokumenter innlevert rettidig, vil
regnskapsfirma utarbeide alle lovpalagte finansoppgaver
innen gjeldende frister. Arsregnskap og ligningsoppgaver er
ikke omfattet av denne fristen og skal avtales individuelt for
hvert ar.

Regnskapsrapporter leveres i elektronisk form pa Kundens
foresparsel, med mindre det ble avtalt noe annet.

Hvis Kunden ikke leverer dokumenter rettidig eller pa en
annen mate ikke bidrar til gjennomfaring av prosessen etter
den fastsatte tidsplanen, vil regnskapskontoret matte
tilpasse ferdigstillelse i samsvar med gvrig drift og oppgaver
med ordinger ressursbruk. Forsinkelser i innlevering av
regnskapsmateriale kan medfgre lengre forsinkelser i
oppfyling av oppgaver. Regnskapskontoret har ikke ansvar
for falgene av slike forsinkelser.

Detaljert samarbeidsvilkar er beskrevet pa
http://efirmaregnskap.no/no/accpage/cooperation. Kunden er
forpliktet til & overholde disse reglene i sin navaerende
versjon.

dokumentami rachunkowymi

e ewidencja przebiegu pojazdu, karta czasu pracy
pracownikéw (wytacznie formularze csv) - do 5-go dnia
miesigca za poprzedni miesiac

Kiedy Klient dostarczy materiaty ksieggowe zgodnie z
powyzszymi terminami, Firma Ksiegowa zaksieguje
materiaty Klienta i przygotuje przewidziane ustawg
sprawozdania finansowe do ostatecznego terminu
okre$lonego przez prawo. Ostateczny termin nie dotyczy
sprawozdania finansowego rocznego i deklaracji podatkowe;.
Obieg dokumentow w ramach tych sprawozdan zostanie
ustalony oddzielnie na kazdy rok.

Sprawozdania ksiegowe sg dostarczane na zyczenie Klienta
elektronicznie, chyba ze ustalono inacze;.

Jesli Klient nie dostarczy swoich dokumentéw na czas lub w
inny sposéb nie bedzie przestrzegat procedury wedtug
okreslonego harmonogramu, Firma Ksiegowa bedzie musiata
dostosowac¢ ostateczne wykonanie ustug do innych operacji i
zadan. Spéznienia w przedtozeniu dowodéw ksiegowych
moga powodowaé opdznienia w ostatecznym zaksiegowaniu
i przestaniu raportéow. Firma Ksiegowa nie odpowiada za
konsekwencje tego typu opdznien.

Szczegobtowe zasady wspotpracy sg opisane na stronie
http://efirmaregnskap.no/accpage/cooperation. Klient jest
zobowigzany do przestrzegania tych zasad w aktualnej ich
wersiji.

5. Taushetsplikt og Databehandleravtale

(Zachowanie poufnosci i umowa o przetwarzaniu danych)

Regnskapskontoret har taushetsplikt etter
regnskapsfarerloven § 10 kan ikke videreformidle
opplysninger vedrgrende regnskapet eller annet som det har
blitt kjent med gjennom samarbeidet med Kunden, med
mindre dette er tillatt i henhold til gjeldende lovgivning,
herunder bl.a. ved kvalitetskontroll, skifte av regnskapsfarer,
i forbindelse med avtalt internkontroll med annet
regnskapskontor, eller i tilfeller hvor oppdragsgiver gir
saerskilt samtykke. Taushetsplikten gjelder ikke overfor
oppdragsgivers evt. valgte revisor. Regnskapskontoret kan
etter eget skjonn og av eget tiltak alltid gi informasjon om
forhold av betydning til person som etter lovgivning er tillagt
personlig ansvar for oppdragsgiver sin regnskapsavleggelse.

5.1 Databehandleravtales hensikt
(Przedmiot umowy o przetwarzaniu danych)

Avtalens hensikt er & regulere rettigheter og plikter etter

Kunde (signatur)

Firma Ksiegowa ma obowigzek zachowania poufnosci
zgodnie z sekcjg 10 (norweskiej) ustawy o zewnetrznych
ksiegowych i nie moze przekazywac informacji dotyczacych
ksiag rachunkowych lub innych informaciji, ktoére poznata
poprzez swoja wspotprace z Klientem z wyjatkiem, gdzie
jest to dozwolone zgodnie z biezgcym ustawodawstwem w
tym w zwigzku z kontrolami jakosci, na wypadek zmiany
ksiegowych jako czesci ustalonej wewnetrznej kontroli z
inng firma ksigegowa lub w przypadkach, gdy Klient wyraza
zdecydowang zgode. Obowigzek zachowania poufnosci nie
bedzie miat zastosowania wzgledem wybranego przez
Klienta audytora. W dowolnym terminie Firma Ksiegowa
moze, po swojej wkasnej ocenie i z wtasnej inicjatywy,
dostarczy¢ informacje odnoszace sie do kwestii istotnej
wagi osobie, ktérej zgodnie z prawem przypisano osobistg
odpowiedzialno$¢ za przedstawienie ksigg rachunkowych
Klienta.

Celem umowy jest uregulowanie praw i obowigzkdéw
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General Data Protection Regulation, heretter kalt «<GDPR»
eller «forordningen». Avtalen skal sikre at
personopplysninger om de registrerte ikke brukes
urettmessig eller kommer uberettigede i hende. Avtalen
regulerer databehandlers bruk av personopplysninger pa
vegne av den behandlingsansvarlige, herunder innsamling,
registrering, sammenstilling, lagring, utlevering eller
kombinasjoner av disse.

5.2 Formal og opplysnhingskategorier
(Cele przetwarzania i kategorie danych)

Falgende er en oppstilling av formal og type opplysninger
som kan registreres:

e Kommunikasjonsformal: Epost adresse, navn,
telefonnummer.

e Ekstern rapportering: lovbestemt: eieropplysninger,
firmaopplysninger, lgnnsopplysninger, ansattopplysninger

e Tilgang til regnskapsrapporter fra kunde: Epost addresse,
passord til rapporteringsystem

e Tilgang til altinn for & hjelpe med konfigurasjonen:
personnummer, passord, pinkoder

e Lovbestemt arkivering: Kunder og leverander bedriftsdata,
bilager, avtaler, forklaringer, regnskapsdata fra
dokumenter

e Klassifisering av bilager: kontonumre, siste sifrene i
betalingskort, firmaopplysninger, driftmidlersdata

5.3 Databehandlers plikter
(Cele przetwarzania i kategorie danych)

Kunden har, med mindre annet er avtalt eller fglger av lov,
rett til tilgang til og innsyn i personopplysningene som
behandles og systemene som benyttes til dette formal.
Regnskapsbyraet plikter & gi ngdvendig bistand til dette.
Regnskapsbyraet har taushetsplikt om dokumentasjon og
personopplysninger som vedkommende far tilgang til iht.
denne avtalen. Denne bestemmelsen gjelder ogsa etter
avtalens opphar.

Regnskapsbyraet har ikke rett til & utlevere
personopplysninger til andre enn det som fglger av denne
avtalens punkt 4 om underleverander, eller ved palegg fra
offentlige myndigheter samt for & oppfylle rettslige
forpliktelser. | tillegg kan regnskapsbyraet utlevere
opplysninger til revisor.

Regnskapsbyraet og dens underleverandgrer skal kun
behandle personopplysninger innenfor Norge og EU, med
mindre annet er avtalt.

5.4 Bruk av underleverandor
(Korzystanie z podwykonawcow)

Behandlingsansvarlig gir databehandler fullmakt til & innga
avtale om bruk av underleverandgrer i den utstrekning det er
hensiktsmessig og forsvarlig. Databehandler forplikter seg til

Kunde (signatur)

wynikajacych z ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych,
zwanego dalej "RODQ". Porozumienie zapewnia, ze
rejestrowane dane osobowe nie sg wykorzystywane w
niewtasciwy lub nieuzasadniony sposéb. Umowa reguluje
wykorzystanie danych osobowych przez przetwarzajacego
dane w imieniu klienta, w tym gromadzenie, rejestracje,
scalanie, przechowywanie, przekazywanie oraz ich tagczenia.

Ponizej znajduje sie lista celéw i typdw gromadzonych
danych:

e Komunikacja: email, imie i nazwisko, numer telefonu.

e Zewnetrzne raportowanie: ustawowe dane wiasciciela,
firmy, szczeg6ty wynagrodzen, dane pracownikow

e Dostep do raportéow ksiegowych dla klienta: Email i hasto
do systemu raportowania

e Dostep do altinn w celu pomocy w konfiguracji: numer
personalny, hasto, pinkody

e Ustawowe archiwizowanie: dane dostawcow i odbiorcow,
dokumenty ksiegowe, umowy, wyjasnienia, dane
ksiegowe z dokumentow

o Kilasyfikacja dokumentéw ksiegowych: numery kont,
ostatnie cyfry kart ptatniczych, dane firmowe, dane o
Srodkach trwatych

Klient, o ile nie uzgodniono inaczej lub jest to regulowane
ustawg, ma prawo dostepu do przetwarzanych danych
osobowych i znajomosci systemédw wykorzystywanych do
tego celu. Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ niezbednej
pomocy w tym zakresie.

Biuro rachunkowe ma obowigzek zachowania poufnosci w
odniesieniu do dokumentacji i danych osobowych, do
ktérych ma dostep zgodnie z tg umowa. Postanowienie to
obowigzuje réwniez po rozwigzaniu umowy.

Wykonawca ma prawo do ujawnienia danych przetwarzanych
do podwykonawcéw (okreslonych w pkt 5.4), wtadzom
publicznym na ich zadanie, jak réwniez w celu wypetnienia
zobowigzan prawnych. Ponadto firma rachunkowa moze
ujawnic¢ rewidentowi niezbedne informacje.

Biuro rachunkowe i jego podwykonawcy przetwarzajg dane
osobowe tylko w Norwegii i UE, chyba ze uzgodniono
inaczej.

Klient upowaznia Wykonawce do zawierania uméw z
podwykonawcami dotyczacych przetwarzania danych, w
zakresie jakim jest to wlasciwe. Wykonawca zobowigzuje
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a pase at underleverandgrer overholder samme
avtalemessige og lovmessige forpliktelser som
databehandler.

Dersom databehandler benytter seg av underleverandgr eller
andre som ikke normalt er ansatt hos databehandler skal
dette informeres om skriftlig til behandlingsansvarlige for
behandlingen av personopplysninger starter.

Dersom behandlingsansvarlig motsetter seg ny bruk eller
bytte av underleverander har partene rett til & si opp avtalen
med virkning fra dato for oppstart av behandling hos
underleverandgren.

Databehandler benytter seg av fglgende underleverandarer
ved behandling av personopplysninger:

e Efremtid AS, Hellenvegen 1, 2022 Gjerdrum - i hele
spekteret av data gjennom Efirma.no regnskapssystemet

Samtlige som pa vegne av databehandler utfgrer oppdrag
der bruk av de aktuelle personopplysningene inngar, skal
veere kjent med databehandlers avtalemessige og

lovmessige forpliktelser og oppfylle vilkarene etter disse.

5.5 Sikkerhet av data

(Bezpieczenstwo danych)

Databehandler skal oppfylle de krav til sikkerhetstiltak som
stilles etter forordningen, jf. seerlig forordningens artikkel 32
om informasjonssikkerhet. Databehandler skal dokumentere
rutiner og andre tiltak for & oppfylle disse kravene.
Avviksmelding etter forordningens artikler 33 og 34 skal skje

ved at databehandler melder avviket til behandlingsansvarlig.

Behandlingsansvarlig har ansvaret for at avviksmelding
sendes Datatilsynet og de bergrte registrerte.

5.6 Sikkerhetsrevisjoner
(Rewizje bezpieczenstwa)

Regnskapsbyraet skal giennomfare sikkerhetsrevisjoner
jevnlig for systemer og lignende som omfattes av denne
avtalen.

Regnskapsbyraet har rutiner for risikovurdering og
oppfalging. Hvert ar foretas det en gjennomgang av
vesentlige risikoer, og hva virksomheten har gjort for &
handtere disse.

Gjennomgangen omfatter ogsa vurdering av alle systemer
som omfattes av denne databehandleravtalen.
Risikovurderingen er underlagt revisjon av ekstern revisor.

5.7 Avtalens varighet
(Czas trwania umowy)

Kunde (signatur)

sie do zapewnienia, ze podwykonawcy bedg przestrzegaé
tych samych zobowigzan umownych i ustawowych co
Wykonawca.

Jesli Wykonawca zamierza zlecié prace z przetwarzaniem
danych podwykonawcy lub innej osobie, ktdra nie jest
zatrudniona przez Wykonawce, Wykonawca jest
zobowigzany poinformowaé pisemnie Klienta o tym fakcie
przed rozpoczeciem przetwarzania danych.

Jesli Klient sprzeciwia sie wykorzystaniu danego
podwykonawcy do przetwarzania danych, moze on
wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem na dzienh przed
rozpoczeciem przetwarzania danych przez tego
podwykonawce.

Wykonawca zleca nastepujacym podwykonawcom
przetwarzanie danych osobowych:

e Efremtid AS, Hellenvegen 1, 2022 Gjerdrum - w petnym
zakresie danych przez system ksiegowy Efirma.no

Kazdy, kto w imieniu Wykonawcy przetwarza dane zwigzane
z Klientem, musi zapozna¢ sig z zobowigzaniami umownymi
i ustawowymi wykonawcy oraz speti¢ warunki tego
zobowigzania.

Wykonawca musi spetnia¢ wymogi dotyczace srodkow
bezpieczenstwa natozonych zgodnie z rozporzgdzeniemi, a
w szczegolnosci art. 32 rozporzadzenia w sprawie
bezpieczenstwa informacji. Przetwarzajacy dane
dokumentujg procedury i inne $rodki w celu spetnienia tych
wymagan.

Powiadomienie o wszelkich naruszeniach bezpieczenstwa,
na podstawie art. 33 i 34 rozporzadzenia, bedg przekazane
niezwtocznie Klientowi. Klient jest odpowiedzialny za
zgtoszenie naruszenia o btedzie do ministerstwa ochrony
danych i wszelkim zainteresowanym, ktérych dane zostaty
naruszone.

Wykonawca przeprowadza regularnie audyty
bezpieczenstwa danych i systeméw objetych niniejszg
umowa.

Wykonawca posiada procedury oceny ryzyka i dziatan
nastepczych. Kazdego roku dokonywany jest przeglad
znaczacych ryzyk i dziatan podejmowanych przez firme w
celu ich pokonania.

Przeglad obejmuje takze ocene wszystkich systemow
objetych ta umowg przetwarzania danych. Ocena ryzyka
podlega audytowi przeprowadzanemu przez zewnetrznego
rewidenta.
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Avtalen gjelder sa lenge regnskapsbyraet behandler
personopplysninger pa vegne av kunden.

Ved brudd pa denne avtale eller personopplysningsloven kan
kunden palegge regnskapsbyraet a stoppe den videre
behandlingen av opplysningene med gyeblikkelig virkning.

5.8 Ved opphor

(Po rozwigzaniu)

Ved opphar av denne avtalen plikter regnskapsbyraet a
tilbakelevere alle personopplysninger som er mottatt pa
vegne av kunden og som omfattes av denne avtalen.

Det skal avtales at regnskapsbyraet skal slette eller
forsvarlig destruere alle dokumenter, data, disketter, cd-er
mv, som inneholder opplysninger som omfattes av avtalen.
Dette gjelder ogsa for eventuelle sikkerhetskopier.
Opplysninger som er en del av oppbevaringspliktig
oppdragsdokumentasjon er oppbevaringspliktig for
regnskapsbyraet opptil 10 &r. Ved opphar av oppdrag plikter
regnskapsbyraet a ga giennom oppbevaringspliktig
oppdragsdokumentasjon, og pase at personopplysninger blir
ivaretatt i henhold til denne avtalen.

5.9 Meddelelser

(Powiadomienia)

Meddelelser etter denne avtalen skal sendes skriftlig til
oppdragsansvarlig/daglig leder.

6. Honorar
(Wynagrodzenie)

Regnskapskontorets honorar beregnes etter de til enhver tid
gjeldende satser og beregningsmetoder. Ved endring i
honorarsatsene, beregningsmetodene mv. skal kunden
varsles far perioden endringen gjelder for pabegynnes.
Aktuelle priser: http://efirmaregnskap.no/accpage/prices

Fakturaer utstedt av regnskapskontoret skal betales senest
pa betalingsdato. Ved forsinket betaling forbeholder
regnskapskontoret seg retten til & stoppe arbeidet inntil
firmaets tilgodehavende er innbetalt fra kunden.

7.0ppsigelse

(Rozwigzanie Umowy)

Ved dette avtaler gjelder gjensidig oppsigelsefrist pa 3
maneder. Oppsigelsen skal veere skriftlig og det skal klart
fremga av denne at den er en oppsigelse. Oppsigelsen lgper
fra den 1. i maneden etter at oppsigelsen er levert.

Kunde (signatur)

Umowa obowigzuje tak dtugo, jak Wykonawca przetwarza
dane osobowe w imieniu klienta.

W przypadku naruszenia niniejszej umowy lub ustawy o
danych osobowych, klient moze zobowigza¢ Wykonawce do
zaprzestania dalszego przetwarzania informacji ze skutkiem
natychmiastowym.

Po rozwigzaniu niniejszej umowy Wykonawca jest
zobowigzany do zwrocenia wszystkich danych osobowych
otrzymanych w imieniu Klienta i podlegajacych niniejszej
Umowie.

Wykonawca usunie lub odpowiednio zniszczy wszystkie
dokumenty, dane, dyski, ptyty CD itp., zawierajace
informacje objete umowa. Dotyczy to réwniez wszelkich
kopii zapasowych.

Informacje, ktére sg czescig dokumentacji ksiegowej, beda
przechowywane ustawowo do 10 lat. Po zakorczeniu umowy
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia, ze dane
osobowe sg przechowywane zgodnie z niniejsza umowa.

Wszelkie powiadomienia zwigzane z tg umowe powinny by¢é
zgtaszane pisemnie do wykonawcy kontraktu/dyrektora
generalnego.

Wynagrodzenie dla Firmy Ksiegowej wylicza sie zgodnie ze
stawkami i metodami obliczeniowymi obowigzujgcymi dla
Firmy Ksiegowej w okresie, o ktérym mowa. W przypadku
jakichkolwiek zmian w stawkach wynagrodzenia/metodach
obliczeniowych, Klient zostanie powiadomiony przed
rozpoczeciem okresu, do ktérego zmiany majg
zastosowanie. Obecne ceny mozna znalez¢ na:
http://efirmaregnskap.no/accpage/prices

Faktury wystawione przez Firme Ksiegowg nalezy zaptacié¢
najpozniej w dniu ptatnosci wpisanym na fakturze.
Opédznienie w ptatno$ci daje firmie Ksiegowej prawo do
zawieszenia swoich ustug az do momentu jej otrzymania
przez Firme Ksiegowa.

Niniejsza Umowa moze by¢ rozwigzana przez strony za
wzajemnym okresem 3-miesiecznego wypowiedzenia.
Wypowiedzenie musi mieé forme pisemna i nalezy jasno
wyrazi¢, iz tego typu pisemny dokument je stanowi. Okres
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Avtalen kan oppheves uten oppsigelsesfrist, hvis en part
handler i strid med avtalen og seaerlig hvis parten er forsinket
nar det gjelder betaling, levering av dokumenter, innlevering
av pakrevde rapporter (dersom dokumentene ble levert i
samsvar med gjeldende retningslinjer).

8. Oppdragets spesifikasjon

(Specyfikacja zadanh ksiegowych)

Regnskapskontoret tjenester er spesifisert nedenfor. Alle
oppgaver foretas kun nar det er ngdvendig, for eksempel
skal lennslipper ikke genereres, hvis kunden ikke har noen
ansatte.

8.1. Bokfering

Skanning av bilag - Pa forespgrsel

Ajourhold av bokfaringen - Hver méned

Spesifikasjon av lovpalagt regnskapsrapportering - Pa
foresporsel

Omsetningsoppgave MVA (innsending og signering.) -
Hver annen maned/Hvert &r

e Rapporter til kunden - online

8.2. Arsregnskap

e Arsregnskap med noter - Hvert ar
e Innsending til Altinn - Hvert ar

8.3. Ligningsoppgaver

e Selvangivelse med vedlegg - innlevering og signering -
Hvert ar

e Aksjonaerregisteroppgave - innlevering og signering - Hvert
ar

8.4. Lonn og personal

e Lannslipp til ansatte og andre - utlevering og utsending -
hver maned

e Rapportering om arbeidsforhold / personopplysninger og
lgnnsopplysninger (a-melding) - hver maned

e Sending av arlig lanns- og trekkoppgave til ansatte og
andre - hvert ar

e Inn-/utmeldinger arbeidstakerregisteret - hver uke

8.5. Oppbevaring av regnskapsmateriale pa vegne av
Kunden

Denne posten gjelder oppbevaring av arsregnskap etter at
arsregnskapet er avsluttet og beskriver hvor lenge
regnskapsfirmaet skal oppbevare disse dokumentene pa

Kunde (signatur)

wypowiedzenia rozpoczyna sie pierwszego dnia miesigca po
wejsciu wypowiedzenia w zycie.

Umowe mozna rozwigzac bez okresu wypowiedzenia, jesli
jedna strona stale tamie zasady Umowy, zwlaszcza w
przypadku: opéznienia w ptatno$ci, spoéznienia w
dostarczaniu dokumentow, spdznienia w sktadaniu
wymaganych raportow (gdy dokumenty dostarczono zgodnie
z zasadami dostawy).

Swiadczenie ustug przez Firme Ksiegowg wyszczegolnia sie
ponizej. Wszystkie zadania sg wykonywane wytacznie, gdy

jest to konieczne, np. dowody wyptat nie sg generowane dla
Klienta, ktory nie ma pracownikow.

8.1. Prowadzenie ksiegowosci

e Skanowanie dowoddw ksiegowych - na zyczenie

e Aktualizowanie ksiegowosci - miesiecznie

e Specyfikacje ustawowej sprawozdawczosci finansowej -
na zyczenie

e Raportowanie MVA z podpisywaniem -
dwumiesiecznie/rocznie

e Sprawozdania dla Klienta - online

8.2. Roczne sprawozdanie finansowe

e Roczne sprawozdanie finansowe z notami - corocznie
e Wysytka w Altinn - corocznie

8.3. Roczne zeznanie podatkowe

e Sktadanie i podpisywanie deklaracji podatkowej z
zatgcznikami - corocznie

e Skiadanie i podpisywanie o$wiadczenia do Rejestru
Udziatowcow - corocznie

8.4. Lista ptac i kadry

e Wydawanie i wysytanie zestawienia wyptat dla
pracownikéw - co miesiac

e Zgtaszenie informacji o warunkach pracy/danych
osobowych oraz raportéw wynagrodzen (a-melding) - co
miesiac

e Wysytanie koricoworocznych zaswiadczer o wyptatach
dla pracownikéw - corocznie

e Wpisanie do / wycofanie z rejestru pracownikéw - co
tydzien

8.5. Przechowywanie dokumentacji rachunkowej w
imieniu Klienta

Niniejszy punkt ma zastosowanie do przechowywania
wykonanego rocznego sprawozdania finansowego i reguluje
okres, w ktérym Firma Ksiegowa podejmuije sie
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vegne av Kunden. Regnskapsfirmaet forplikter seg til &
oppbevare dokumenter i lovpalagt periode eller t.0o.m.
avtalens opphgr (kortere periode). Materialer som skal
oppbevares vil bli levert Kunden senest pa det tidspunktet,
nar regnskapskontoret oppbevaringsforpliktelser i henhold til
denne avtalen, utlgper. Alle materialer er lagret elektronisk.
Lagringsperioden er regulert av loven.

9. Standard leveransevilkar

(Standardowe warunki umowne)

Partene er kjent med og vedtar som en del av
oppdragsavtalen den til enhver tid gjeldende Standard
leveransevilkar for regnskapsfaringsoppdrag fastsatt av
Norges Autoriserte Regnskapsfereres Forening. Standard
leveransevilkar regulerer blant annet forhold vedrgrende:

Regnskapsfarers plikter og ansvar
Oppbevaring

Opplysningsplikt overfor offentlige myndigheter
Behandling av personopplysninger

e Oppsigelse og mislighold av avtalen

e Tilbakeholdsrett

Partene kan fravike bestemmelser i Standard
leveringsbetingelser for regnskapstjenester ved & anvende
saerlige bestemmelser i denne oppdragsavtale.

Regnskapskontoret plikter i alle tilfeller & utfare oppdraget i
henhold til de til enhver tid gjeldende lover og regler,
herunder regler som fglger av standardene for God
regnskapsfaringsskikk, jfr. www.regnskapnorge.no.

Gjeldende Standard leveransevilkar for
regnskapsfaringsoppdrag fastsatt av Regnskap Norge finnes
tilgjengelig pa regnskapnorge.no.

10. Verneting

(Prawna wta$ciwos¢ terytorialna sadu)

Eventuelle tvister mellom partene behandles ved ordinaere
domstoler. Partene vedtar regnskapskontorets verneting
som sitt ordingere verneting. Ved tvil gjelder den norske
versjonen av kontrakten.

przechowywania w imieniu Klienta. Firma Ksiegowa
podejmuje sie przechowywac w imieniu Klienta przez okres
wymagany przepisami prawnymi lub do momentu
rozwigzania Umowy (krétszy okres). Dokumentacja z
obowigzkowym okresem przechowywania zostanie
dostarczona Klientowi najpdzniej w momencie wygasniecia
obowigzku Firmy Ksiegowej do przechowywania na
podstawie Umowy. Wszystkie materialty przechowywane sg
elektronicznie. Okres przechowywania reguluje ustawa.

Strony znajg i przyjmuja jako cze$¢ niniejszej Umowy
powszechne obowigzujace Standardowe warunki dostawy
ustug rachunkowych okreslone przez NARF. Miedzy innymi
Standardowe warunki dostawy regulujg kwestie dotyczace:

e Obowigzku informacyjnego i odpowiedzialnosci ksiegowej

e Przechowywania

e Obowiazku informacyjnego wzgledem organéw
publicznych

e Postepowania z danymi osobowymi

e Rozwigzania i naruszenia Umowy

e Prawa zastawu

Strony moga odej$¢ od zapiséw w Standardowych
warunkach dostawy ustug rachunkowych z wykorzystaniem
konkretnego przepisu poprzez niniejsza Umowe o ustugach
rachunkowych.

Firma ksiegowa jest zobowigzana w kazdym przypadku
wykonywaé ustugi rachunkowe zgodnie z powszechnymi
ustawami i przepisami, w tym z zasadami wynikajacymi ze
standardéw dobrej praktyki ksiegowej,
www.regnskapnorge.no.

Obecne Standardowe warunki dostawy ustug rachunkowych
okreslone przez Regnskap Norge sa dostepne na stronie
regnskapnorge.no.

Spory pomiedzy stronami bedg rozpatrywane przez sady
powszechne. Strony przyjmuja jako swojg prawng
wtasciwos$é terytorialng sadu zwyczajng wtasciwosé
terytorialng sadowg Firmy Ksiggowej. W przypadku
watpliwosci obowigzuje norweska wersja jezykowa umowy.

Denne oppdragsavtalen er utferdiget i 2 eksemplarer, hvorav
partene beholder hvert sitt.

Sted: Gjerdrum

Avtalen gjelde f.o.m. 2016-01-02

Kunde (signatur)

Niniejszg Umowe o ustugach rachunkowych przygotowano w
dwoch (2) egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Miejsce: Gjerdrum

Niniejsza Umowa wchodzi w zycie dnia 2016-01-02
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Bekreftelse pa identitet

(Potwierdzenie tozsamosci)

Med henvisning til loven om hvitvasking av penger, er det
nadvendig med to personer a bekrefte den ved & signere

identiteten online. Disse personene gjar foglgende uttalelse:

Jeg bekrefter identiteten til personen som signerer
denne kontrakten, og jeg bekrefter at hun er
beslutningstakeren i selskapet pa vegne av den som
signerer kontrakten.

Person 1:

W nawigzaniu do prawa dotyczacego prania pieniedzy,
wymaga sie aby dwie osoby potwierdzity tozsamosé
podpisujacego umowe online. Niniejsze osoby sktadajg
nastepujace o$wiadczenie:

Potwierdzam tozsamos$¢ osoby podpisujacej niniejsza
umowe i potwierdzam, ze jest ona osoba decyzyjng w
firmie w imieniu ktdérej podpisuje ta umowe.

For- og etternavn (imie i nazwisko):

Personnummer (Numer personalny):

Telefonnummer (Numer telefonu):

Underskrift (Podpis):

Person 2:

For- og etternavn (imie i nazwisko):

Personnummer (Numer personalny):

Telefonnummer (Numer telefonu):

Underskrift (Podpis):

Kunde (signatur)
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